	Įmonės pavadinimas:
	KU „Sveikatos kreditas“

	Pareigos:
	Administracijos vadovės pavaduotojai (Klaipėdoje)

	Apie įmonę:
	KU „Sveikatos kreditas“, pradėjusi savo veiklą 2002 metais, sėkmingai vysto savo veiklą Klaipėdoje, Klaipėdos rajone ir besiribojančiuose savivaldybėse. Vykdydami savo veiklą, kaip finansinė įstaiga, ieškome optimaliausių sprendimų kiekvienam  nariui.

	Darbo pobūdis:
	Personalo valdymas
Įmonės dokumentų rengimas, protokolavimas, registravimas, archyvavimas
Personalo dokumentacijos rengimas
Korespondencijos paskirstymas
Kanceliarinių prekių priežiūra
Bendradarbiavimas su partneriais

Sutarčių kuravimas

Mes jums siūlome:

Patrauklų atlyginimą 
Puikias darbo sąlygas biure
Socialines garantijas
Galimybę tobulėti

	Reikalavimai:
	Raštvedybos išmanymas
Mažiausiai 1 metų darbo patirtis
Finansinis išsilavinimas (būtų privalumas)
Buhalterijos išmanymas (būtų privalumas)
Atsakingumas ir gebėjimas priimti sprendimus

Savarankiškumas, nuoseklumas ir tikslumas

	Kreiptis:
	Siųsti CV su nuoroda į pareigybę skreditounija@gmail.com
Informuosime tik atrinktus kandidatus


